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FORMATION

L'IA au service des métiers de I'accompagnement, de la formation et du secteur non-marchand en général

Créer son assistant virtuel

L'IA au service de vos missions et de votre expertise métier

Objectif
Cette formation propose de découvrir comment créer un assistant virtuel personnalisé capable
d'accompagner les professionnels dans leurs missions quotidiennes.

Les participants apprendront a concevoir un assistant adapté a leur métier, a définir son réle, ses
connaissances, son comportement et les taches qu'il pourra réaliser afin de gagner du temps,
améliorer la qualité de leurs productions et disposer d'un véritable appui dans leur pratique
professionnelle.

Durée du module
1 journée

Programme

Cette journée de formation permet de découvrir les principes de création d'un assistant virtuel basé
sur l'intelligence artificielle et de concevoir un premier assistant personnalisé répondant aux besoins
de chaque participant.

A travers des démonstrations et des ateliers pratiques, les participants apprendront a définir le role,
les missions, les connaissances et le mode de fonctionnement de leur assistant afin qu'il devienne un
véritable partenaire de travail.

Atelier pratique
Chaque participant concevra son propre assistant virtuel et repartira avec un outil directement
opérationnel, personnalisé selon ses missions et réutilisable dans son environnement professionnel.

Vous pourrez repartir avec, par exemple, un assistant tel que :

- Coach Emploi : aide a la recherche d'emploi et a la préparation des entretiens.

- Assistant Formateur : crée des séquences pédagogiques, quiz, évaluations et activités.

- Assistant DigComp : génére des activités par domaine de compétences numériques.

- Assistant Projet : accompagne la rédaction d'appels a projets, rapports et dossiers de
financement.

- Assistant Communication : rédige des publications LinkedIn, newsletters, affiches et
supports de communication.

- Assistant Administratif : aide a rédiger des courriers, comptes rendus, convocations et
documents administratifs.
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La journée abordera également les bonnes pratiques de conception, les limites des assistants virtuels,
les enjeux liés a la confidentialité des données et les méthodes permettant de faire évoluer son
assistant au fil des besoins.

Notre engagement IA responsable

Microbus est signataire de la charte IA ACT. Nous nous engageons a promouvoir une utilisation
éthique, responsable et sécurisée de l'intelligence artificielle, en plagant I'humain, I'esprit
critique et la protection des données au cceur de nos pratiques de formation.

Tarif inter-entreprise :
100 €/pers. (Remboursement 4S)
Lieu : Microbus

Nombre de participants : 8 participants minimum - 12 participants maximum

Tarif intra-entreprise :

800 €/jour a Microbus

Ou 680 €/jour dans votre structure (+ frais de déplacement)
Nombre de participants : groupe de 12 participants maximum

Eau et café a disposition.
Le lunch n’est pas inclus dans le tarif. Un plateau de sandwichs variés peut étre commandé sur demande et sera refacturé.

Conditions d’inscription et d’annulation

Microbus se réserve le droit d’annuler une session de formation si le nombre minimum de participant
requis n’est pas atteint. Dans ce cas, les personnes inscrites en seront informées dans les meilleurs
délais.

Toute annulation d’inscription d’un participant (inter-entreprise) ou d’un groupe (intra-entreprise) doit
étre communiquée au plus tard 5 jours ouvrables avant le début de la formation.
Passé ce délai, la formation sera considérée comme due et pourra étre facturée.

Le remplacement d’un participant par un autre est toutefois possible, moyennant information
préalable a Microbus.

Dans un souci de lisibilité, le masculin est utilisé dans ce document comme genre neutre
et désigne aussi bien les femmes que les hommes.
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